Z4dost o informace dle 106/1999 Sb.

1. Vyftizovani Zadosti o poskytnuti informaci
- zadost o poskytnuti informace 1ze podat Gstné, telefonicky nebo pisemné
- ustni a telefonické zadosti se vytizuji dle druhu poskytované informace, pisemné zadosti se podavaji
prostiednictvim sekretariatu skoly
- nalezitosti zadosti:
= musi byt formulovana tak, aby bylo jasné, o co zadatel zada
= musi obsahovat diivod podani zadosti
= musi obsahovat inicialy zadatele (jméno, piijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu —
popiipadé jinou adresu pro doru¢ovani, telefon)
= podpis osoby, ktera jej ¢ini
- vyro¢ni zpravy, rozpocet skoly, kolektivni smlouva, vnitfni smérnice a dal$i dokumenty Skoly jsou
k nahlédnuti v pracovni dny od 08:00 do 13:00 hodin v feditelné $koly
- vytizeni zadosti:
= Ustné, telefonicky, pisemné

2. Lhiity pro vyrizeni Zadosti
- u zadosti, které nespadaji do spravniho fizeni — bez zbyte¢ného odkladu, obecné do 15 dni
- u spravniho fizeni nejpozdéji do 30 dnid od zahajeni fizeni
- blize neurcita doba — nutna — k provedeni dozadani potiebnych dokladt

3. Neposkytnuti informace
- pokud se tykaji personalnich predpisi
- informace vefejné nepfistupné a povinnost zachovavat ml¢enlivost

4. QOdvolani
- se podava u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal
- musi spliiovat ptedepsané nalezitosti — obsahuje udaje o tom, proti kterému rozhodnuti smétuje,
Vv jakém rozsahu ho napada a v ¢em je spatfovan rozpor (napi. nespravné rozhodnuti nebo fizeni, jez
mu predchazela)
- odvolaci lhiita ¢ini 15 dnil ode dne ozndmeni rozhodnuti; odvolani 1ze podat teprve poté, co bylo
rozhodnuti vydano

5. Doruéeni pisemnosti
- jestlize si adresat ulozenou pisemnost nevyzvedne ve 1haté 10 dnti ode dne, kdy byla k vyzvednuti
pfipravena, pisemnost se povazuje za doru¢enou poslednim dnem této lhuty

6. Uhrada nakladd
- bézné informace, které nevyzaduji zhotoveni kopii, Skola poskytuje zdarma
- za zhotoveni stejnopisu (ro¢nikovych vysvéd¢eni, maturitniho vysvédceni, vyuéniho listu a
vysveédCeni o zaveérecné zkousce) je stanoveny poplatek 60 K¢&/list.
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